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Beratung   Service 

 
 

 

 

Existenzgründungsberatung 
Finanzbuchhaltung* 

Personalabrechnung*  

Controlling   Risikomanagement 
Marketing   Internet   

Textverarbeitung Tabellenkalkulation 
 
 

 

*  Nach § 6 Nr. 4 StBerG: 
Buchen lfd. Geschäftsvorfälle 

Erstellung lfd. Lohn-/Gehaltsabrechnungen 

Fon: +49 241 1607666 
Fax: +49 241 1607668 

E-Mail: info@infosys-aachen.de 
Internet: www.infosys-aachen.de 

St. Vither Str. 28a 
D-52066 Aachen 

INFOSYS Informationssysteme GmbH 

Wir über uns 

⇒ Wir sind mit unseren qualifizierten und motivierten 
Mitarbeitern kompetenter Anbieter vielfältiger 
Dienstleistungen für Existenzgründer sowie kleine 
und mittelständische Untenehmen. 
 

⇒ Der Einsatz modernster Software und Kommunikati-
onstechniken sichert eine schnelle und zuverlässige 
Abwicklung. 
 

⇒ Die Durchführung der Tätigkeiten kann alternativ 
auch bei Ihnen mit Ihren oder unseren Systemen 
stattfinden. 
 

⇒ Selbstverständlich übergeben wir Ihre Daten auf 
Wunsch Ihrem Steuerberater oder Wirtschaftsprüfer. 
 

⇒ Durch einen engen persönlichen Kontakt zu Ihnen 
und der gewissenhaften Auswertung der Geschäfts-
vorgänge ist es uns möglich, Ihrem Unternehmen 
aussagekräftige Informationen zur Verfügung zu stel-
len, um betriebliche Entscheidungen treffen zu kön-
nen. 
 

⇒ Unsere Preise werden nach tatsächlicher Leistung 
und nicht nach starren Gebührentabellen berechnet. 
Zur fairen Preisermittlung bieten wir Ihnen ein un-
verbindliches Gespräch an, in dem alle tätigkeits– 
und preisrelevanten Faktoren abgeglichen werden. 

Bundesverband selbständiger 
Buchhalter und Bilanzbuchhalter 

Bundesverband der Bilanz- 
buchhalter und Controller e.V. 



Office-Dienste und Betreuung 

  

 

Name, Vorname: 

 

Strasse, Nr.: 

 

PLZ, Ort: 

 

Telefon: 

 

Telefax: 

 

E-Mail: 

Mitteilungen: 

Leistungsübersicht 

Finanzmanagement 
Ordnen, kontieren und buchen der Belege lfd. Geschäftsvorfälle 
Offene-Posten-Verwaltung, Mahnwesen 
Zahlungsverkehr (DTA, Online-Banking etc.) 
Druck Journale, Konten, Salden– und OP-Listen, Intrastat-Meldung 
Berichtswesen (z. B. betriebswirtschaftliche Auswertungen) 
Betriebswirtschaftliche Unterstützung und Beratung 
Datenimport/-export (Datev, Excel, pdf, Ascii u.a.) 
GoB-testierte Software 

Personalmanagement 

Übernahme der Personal–/Zeiterfassungsdaten nach Ihren Vorgaben 
Erstellen der lfd. Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
Lohnsteueranmeldungen, Beitragsnachweise, Zahlungsverkehr 
Berichtswesen (z. B. Lohnjournal, Lohnkonten) 
DEÜV-Jahresmeldung, An-, Ab-, Unterbrechungsmeldungen KK 
Berufsgenossenschaft, Behindertenabg., Bescheinigungen,  
GKV-zertifizierte Software 

Kostenrechnung 
Voll– und Teilkostenrechnung, innerbetriebl. Leistungsverrechnung 
Ist-, Normal- und Plankostenrechnungsverfahren 
Kostenarten-, Kostenstellen-, Kostenträgerrechnung 
Betriebsabrechnungsbogen und andere Auswertungen 
Datenimport/-export aus diversen Vorsystemen 

Controlling 
Finanz- und Erfolgsplanung, Investitions-/Liquiditätsplanung 
Simulationen, Trendrechnung,  Rating (Basel 2) 
Planung, Analyse, Reporting 
Finanz-, Kosten-, Ergebnis-, Vertriebscontrolling etc. 
Datenimport aus diversen Vorsystemen 

Risikomanagement 
Analyse und Darstellung von Unternehmensrisiken (KonTraG) 
Erstellung des Schadensportfolios und eines Risikohandbuches 

Marketing 
Erfassung und Verwaltung Ihrer Interessenten, Kunden etc. 
Durchführung von Mailings, Forecasting 
Termin-/Zeit-/Kontakt– und Aktivitätenmanagement 
Gestaltung von Unternehmens- und Produktpräsentationen 

Internet 
Gestalten, publizieren und pflegen Ihrer Web-Seiten 

Textverarbeitung und Tabellenkalkulation 
Erfassung, Formatierung und Druck von Texten, Tabellen etc. 
Erstellung von Serienbriefen, -faxen, -emails und Auswertungen 

Beratung für Existenzgründer und Unternehmen 

Wir erarbeiten nach Ihren Anforderungen Lösungsvorschläge für 
Businesspläne, Finanzierung, Unternehmenssteuerung,  etc. 

Warum Outsourcing? 

Interessiert? Dann faxen Sie uns einfach Ihre 
Wünsche mit den nebenstehenden Angaben zu. 

� Existenzgründungsberatung 

� Finanzmanagement 

� Personalmanagement 

� Kostenrechnung 

� Controlling 

� Unternehmensberatung 

� Risikomanagement 

� Marketing 

� Internet 

� Textverarbeitung / Tabellenkalkulation  

� Ich bitte um Ihren Anruf 

Fax-Antwort 

Firma: 

Kontakt: 
INFOSYS Informationssysteme GmbH 
St. Vither Str. 28a  •  52066 Aachen 
Fon: +49 241 1607666  •  Fax: +49 241 1607668 
 Email: info@infosys-aachen.de  •  www.infosys-aachen.de 

KOSTEN 

sind: 

• besser planbar 

• transparenter 

• aufwandsabhängig 
es entfallen: 

• kostenträchtiger Aufbau 
eigener Personalressourcen 

• Personalnebenkosten etc. 

• Ausfallzeiten 

• Büroräume 

• Hard–/Softwareinvestitionen 

• Schulungen, SW-Updates 

• langfristige Kapitalbindung 
es entstehen: 

• Reduktion des gebundenen 
Kapitals 

• positiveres Ergebnis 

MANAGEMENT 

Konzentration auf: 

• Kernkompetenzen 

• unternehmensrelevante 
Aufgaben 

es werden freigesetzt: 

• Kapazitäten 

• Finanzmittel für das Kernge-
schäft 

es erfolgt: 

• transparentere Planung 

• Qualitätssteigerung der Ar-
beitsabläufe 

• schnelle Anpassung der Tech-
nologien an die Geschäftsab-
läufe 

• höhere Flexibilität 
 

Zugang zu: 

• speziellem Know-how 

• modernsten Technologien 
ohne eigene Investitionen 

Verlagerung von: 

• Risiken aufgrund neuester 
Technologieentwicklungen 

Erhöhung der: 

• Aktualität 

• Performance 

• Verfügbarkeit 

• Datensicherheit 

QUALITÄT 


